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D]'IﬁHK \0309-0 ot 12.12.2015 ¢ usmeHeHusIMu

IOJIO)KEHHME O

I. O6mmue nosoxkenus

1.1. Hacrosimee ITonoxenue paspaGotano B COOTBETCTBUH I'paxxnanckoro kopexca
Poccniickoit ®enepanumu, ®enepanbHOro 3akoHa ot 29.12.2012 Ne273-®3 «O06 obpazoBanuu B
Poccuiickoii  ®eneparmmy, ®enepanbHoro 3akoHa ot 25 wmionst 2002r. Nell4-d3 «O
IPOTHBOJICHCTBUH IKCTPEMHCTCKOM JIESTEIbHOCTHY, ®enepanbHOro 3akona or 29.12.1994 roza
Ne78-®3 «O 6ubmmoreunom nene», Verara MBOY «COIII Ne22y r. YeGokcapsr.

1.2. Bubnmotexa sBIsS€TCS OCHOBHBIM 37I€MEHTOM B Y4eOHO-BOCTIHTATEIILHOM IPOLIECCE B
UeasX OOCCleYeHns MpaBa YYaCTHHKOB 00pa3oBaTeNbHOrO TIpolecca Ha  OecILIaTHOE
110/1b30BaHKe OUOIMOTEYHO-UH(POPMAIIHOHHBIMH pecypcamH.

1.3. Ilenu mKonbHON GHOIHOTEKH COOTHOCSTCS C LEJISIMU IIKOJIBI: (POPMHUPOBAHHUE 0OIIIEi
KyJIbTYphI  JTMYHOCTH OOY4YalOmMXCS HA OCHOBE YCBOGHHS O0OS3aTeNBHOIO MHHUMYyMa
cozepianms 00IeoOpa3oBaTEIbHBIX IPOTPAMM, UX ANANTAIHS K KU3HH B ob1ecTBe, co3ganue
OCHOBBL  JI1  OCO3HAHHOTO BBIOOPA M  MOCHEIYIOIIEr0 OCBOCHHS npodeccHOHAIBHBIX
00pa3oBaTeNbHBIX [IPOTPAMM, YBaKeHHS K npaBaM ¥ CBOOOJAM 4ejlOBeKa, JOOBH K
OKpyxKarowmel npupoze, Ponune, cembe, hopmuposanue 3JI0POBOIo 00pasa )KHU3HH.

1.4, JleatensHocTs GUGMHOTEKH OCHOBBIBAETCS HA IPHHIMIAX  OOILIEJOCTYIIHOCTH,
IIPHOPHUTETA OOLIEUENTOBEYECKNX IEHHOCTEH, CBOGOIHOTO Pa3BHUTUS JTUYHOCTH.

1.5. Tlopsinok 1monb30BaHMST MCTOYHHKAME MH(OpPMAINH, NepeYeHb OCHOBHBIX yCIyr u
YCJIOBUA HX MPENOCTABICHUS ONpeNeNstoTcs II00KEHHEM O IMIKONIBHOI Oubmmoreke wu
IIpaBunamu 1oss30BaHus MIKONBHOM OUOIHOTEKOI, yTBEPKICHHBIMU JTUPEKTOPOM IIKOJIBL.

1.6. Illkoma Hecer OTBETCTBEHHOCTH 3a ZMOCTYIIHOCTh M KAauyeCTBO OUOJIHMOTEYHO-
MH(OPMaIOHHOTO 06CITYXHBAHUS OHOIHOTEKH.

1.7 Oprammauus  obciyxuBanus YYaCTHUKOB  00pa3soBaTeNBHOrO  Iporecca
IPOM3BOZINTCS. B COOTBETCTBHH C IIPABHIIAMH TEXHHUKH OE30MTACHOCTH K IPOTHUBOINIOKAPHBIMH,
CaHUTAPHO-IUTHEHUYECKUMH TPeOOBAHHSIMH.

1.8. B coorsercTBHM C DezepanbHEIM 3aKoHOM 0T 25 wmronst 2002r. Nel14-@3 «O
IPOTUBOJCHCTBMU JKCTPEMMCTKON JESTeILHOCTHY B Oubmoreke MBOY  «COIIl No22y
r.YeOokcaphl 3ampereHo PaclpoCTpaHEHHE, NPOM3BOJACTBO, XPAaHEHHE M HCIIOIb30OBAHHE
JINTEPATyPhl SKCTPEMUCTKON HANTPABICHHOCTH.

1.9. Cornacuo m. 3 cr. l®enepanshoro 3akona ot 25 wmioms 2002r. Nel14-®3 «O
[POTHBOJCHCTBHU  JKCTPEMHCTCKOH  JIeSTEIBHOCTHY OKCTPEMHUCTCKHE  MaTepHallbl -
TIpC/IHasHaYCHHBIE JUIs OOHAPONOBAHHS JIOKYMEHTHI, JIHGO0 MH(OPMAIMs HA MHBIX HOCHTEJISIX,
TIPU3BIBAIOIINE K OCYIIECTBICHUIO SKCTPEMHUCTCKOM S TebHOCTH JIHGO 00OCHOBBIBAIOIINE HITH
ONpaBBIBAIOMINE HEOOXOAUMOCTh OCYIIECTBICHHS TAKOM ACSITENILHOCTH, B TOM YHCIIE TPY/Ib
PYKOBOIHUTENECH HALMOHAN-COUHATUCTCKON pabouyeit naptuu I'epmanuu, Qammcrckoit naprun
Wranun, nyGnmkarmm, OOOCHOBBIBAIOIIHE HJIM  OIPAB/IBIBAIOIIHE HAallMOHAIBHOE W (MJIN)
pacoBoe TIPEBOCXOACTBO JTHOO ONpABIBIBAOIIHE [IPaKTUKY COBEPINEHUSI BOEHHBIX MJIH HMHBIX
UIPECTYINICHNH, HANPABICHHBIX HA MONHOE WM YaCTHYHOE YHUUYTOXXEHHE KaKO-T100
STHUYECKOH, COLMAILHON, PACOBOM, HAIMOHAIBHOMN MITH PEIUTHO3HOH TPYIIIIEL

II. OcHoBHBIE 32729H OHGIHOTEKN.

2.1. OCHOBHBIMH 33a1aYaMH IIIKOJIBHOM OMOITHOTEKH ABIISIOTCS :

a) B NEJNSIX IPOTHBOACHCTBHS OKCTPEMUCTKOH NEATETBHOCTH, B npeaenax CBOei
KOMIIETEHTHOCTH, OCYIIECTBIISIET NpOQUIIAKTHYECKHE, B TOM 4YHClle BOCIIMTaTENIbHbIE,
IPOIIAraHTINCTCKUE MEPBI, HANpaBJICHHbBIE HA HPEAYNPEKACHHE IKCTPEMUCTKOM NeSTEeILHOCTH.
Pacripoctpanenue Cpeaum  uMrarteneli  OUOIMOTEKH HH()OPMAIIMOHHBIX MarepHasos,




содействующих повышению уровня толерантного сознания школьников. С этой целью наложен запрет на распространения литературы экстремистской направленности и иной информации, негативно влияющей на несовершеннолетних.
б)  обеспечение участников образовательного процесса (обучающихся, педагогических работников, родителей обучающихся) доступом к информации, знаниям, идеям, культурным ценностям посредством пользования библиотечно-информационных ресурсов общеобразовательного учреждения на различных носителях: бумажном (книжный фонд, фонд периодических изданий); цифровом (CD-диски); коммуникативном (компьютерные сети) и иных носителях.

в) формирование навыков независимого библиотечного пользователя: обучение пользованию книгой и другими носителями информации, поиску, отбору и критической оценке информации.

г) совершенствование предоставляемых библиотекой услуг на основе внедрения новых информационных технологий и библиотечно-информационных процессов (при наличии технических возможностей), формирование комфортной среды.

д)  защита детей от информации, причиняющей вред их здоровью и развитию.

III. Основные функции библиотеки
3.1. Для реализации основных задач библиотека: 

а) формирует фонд библиотечно-информационных ресурсов школы: 

• комплектует универсальный фонд учебными, художественными, научными, справочными, педагогическими и научно-популярными документами на традиционных и нетрадиционных носителях информации; 

• пополняет фонд информационными ресурсами сети Интернет; 

б) создает информационную продукцию: 

• осуществляет аналитико-синтетическую переработку информации; 

• разрабатывает рекомендательные библиографические пособия (списки, обзоры, указатели и т.п.); 

• обеспечивает информирование пользователей об информационной продукции; 

в) осуществляет дифференцированное библиотечно-информационное обслуживание обучающихся: 

• организует обучение навыкам независимого библиотечного пользователя и потребителя информации, содействует интеграции комплекса знаний, умений и навыков работы с книгой и информацией; 

• оказывает информационную поддержку в решении задач, возникающих в процессе их учебной, самообразовательной и досуговой деятельности; 

г) осуществляет дифференцированное библиотечно-информационное обслуживание педагогических работников: 

• выявляет информационные потребности и удовлетворяет запросы, связанные с обучением, воспитанием и здоровьем детей; 

• выявляет информационные потребности и удовлетворяет запросы в области педагогических инноваций и новых технологий; 

• содействует профессиональной компетенции, повышению квалификации, проведению аттестации; 

• организует доступ к банку педагогической информации на любых носителях; просмотр электронных версий педагогических изданий; 

• осуществляет текущее информирование (дни информации, обзоры новых поступлений и публикаций), информирование руководства школы по вопросам управления образовательным процессом; 

• способствует проведению занятий по формированию информационной культуры; 

д) осуществляет дифференцированное библиотечно-информационное обслуживание родителей (иных законных представителей) обучающихся: 

• удовлетворяет запросы пользователей и информирует о новых поступлениях в библиотеку; 

• консультирует по вопросам организации семейного чтения, знакомит с информацией по воспитанию детей; 

• консультирует по вопросам учебных изданий для обучающихся. 

IV. Организация деятельности библиотеки

4.1. Школьная библиотека по своей структуре делится на абонемент, читальный зал, отдел учебников и отдел методической литературы по предметам. 

4.2. Библиотечно-информационное обслуживание осуществляется на основе библиотечно-информационных ресурсов в соответствии с учебным и воспитательным планами школы, программами, проектами и планом работы школьной библиотеки. 

4.3. В целях обеспечения модернизации библиотеки в условиях информатизации образования и в пределах средств, выделяемых учредителями, школа обеспечивает библиотеку: 

• гарантированным финансированием комплектования библиотечно-информационных ресурсов; 

• необходимыми служебными и производственными помещениями в соответствии со структурой библиотеки и нормативами по технике безопасности эксплуатации компьютеров и в соответствии с положениями СанПиН; 

• телекоммуникационной и копировально-множительной техникой и необходимыми программными продуктами; 

• ремонтом и сервисным обслуживанием техники и оборудования библиотеки; 

• библиотечной техникой и канцелярскими принадлежностями. 

4.4. Школа создает условия для сохранности аппаратуры, оборудования и имущества библиотеки. 

4.5. Ответственность за систематичность и качество комплектования основного фонда библиотеки, комплектование учебного фонда в соответствии с федеральными перечнями учебников и учебно-методических изданий, создание необходимых условий для деятельности библиотеки несет директор школы в соответствии с уставом школы. 

4.6. Режим работы школьной библиотеки утверждается директором школы. 

4.7. Общее руководство деятельностью школьной библиотеки осуществляет директор школы. 

4.8. Деятельность школьной библиотеки курирует заместитель директора в соответствии с функциональными обязанностями. 

4.9.  Библиотекарь назначается приказом директора школы. Школьный библиотекарь может являться членом педагогического коллектива и входить в состав педагогического совета общеобразовательного учреждения. 

4.10.  Библиотекарь разрабатывает и представляет директору школы на утверждение следующие документы: 

а) положение о школьной библиотеке, правила пользования библиотекой; 

б) график работы библиотеки;

в) планово-отчетную документацию. 

4.11. В целях обеспечения дифференцированной работы школьной библиотеки могут вводиться должности: заведующий библиотекой, школьный библиотекарь, педагог-библиотекарь. 

V. Пользование учебниками, средствами обучения и воспитания

5.1. Обучающимся, осваивающим основные образовательные программы бесплатно предоставляются в пользование на время получения образования учебники, а также учебно-методические материалы, средства обучения и воспитания.

5.2. Пользование учебниками осваивающими учебные предметы, курсы, дисциплины (модули) за пределами федеральных государственных образовательных стандартов, образовательных стандартов и (или) получающими платные образовательные услуги, осуществляется в порядке, установленном организацией, осуществляющей образовательную деятельность.

VI. Права и обязанности библиотекаря
6.1. Работник школьной библиотеки имеет право: 

а) самостоятельно выбирать формы, средства и методы библиотечно-информационного обслуживания образовательного и воспитательного процессов в соответствии с целями и задачами, указанными в уставе школы и положении о школьной библиотеке; 

б) проводить в установленном порядке факультативные занятия, уроки и кружки библиотечно-библиографических знаний и информационной культуры; 

в) рекомендовать источники комплектования информационных ресурсов; 

г) изымать и реализовывать документы из фондов в соответствии с инструкцией по учету библиотечного фонда; 

д) определять в соответствии с правилами пользования школьной библиотекой, утвержденными директором школы, и по согласованию с родительским комитетом или Попечительским советом школы виды и размеры компенсации ущерба, нанесенного пользователями библиотеки; 

е) иметь ежегодный отпуск в соответствии с локальными нормативными актами; 

ж) быть представленными к различным формам поощрения; 

з) участвовать в соответствии с законодательством Российской Федерации в работе библиотечных ассоциаций. 

6.2. Работник библиотеки обязан: 

а) обеспечить пользователям возможность работы с информационными ресурсами библиотеки; 

б) информировать пользователей о видах предоставляемых библиотекой услуг, в том числе через школьный сайт;

в) располагать сведениями о запрещенных книгах и иной печатной продукции, т.е. иметь государственный перечень (список) экстремистской литературы;
г) обеспечить научную организацию фондов и каталогов; 

д) формировать фонды в соответствии с утвержденными федеральными перечнями учебных изданий, образовательными программами школы, интересами, потребностями и запросами всех перечисленных выше категорий пользователей; 

е) проводить 1 раз в полугодие сверку библиотечного фонда, поступающей литературы, работу по блокировке доступа с компьютера, установленного в библиотеке, к сайтам и электронным документам, включенным  в федеральный список экстремистских материалов. Проделанная работа фиксируется  в Журнале сверок.  При обнаружении запрещенных материалов экстремистского содержания составляется акт с целью недопущения попадания их в фонд открытого доступа;

ж) изымать из фонда библиотеки материалы, признанные экстремистскими;
з) вести Журнал сверок фонда библиотеки с Федеральным списком экстремистских материалов;
и) совершенствовать информационно-библиографическое и библиотечное обслуживание пользователей; 

к) обеспечивать сохранность использования носителей информации, их систематизацию, размещение и хранение; 

л) обеспечивать режим работы школьной библиотеки; 

м) отчитываться в установленном порядке перед директором школы; 

н) повышать свою квалификацию.

VII. Права и обязанности пользователей библиотеки
7.1. Пользователи библиотеки имеют право: 

а) получать полную информацию о составе библиотечного фонда, информационных ресурсах и предоставляемых библиотекой услугах; 

б) пользоваться справочно-библиографическим аппаратом библиотеки; 

в) получать консультационную помощь в поиске и выборе источников информации; 

г) получать во временное пользование на абонементе и в читальном зале печатные издания и другие источники информации; 

д ) продлевать срок пользования документами; 

е) получать тематические, фактографические, уточняющие и библиографические справки на основе фонда библиотеки; 

ж) участвовать в мероприятиях, проводимых библиотекой; 

з) обращаться для разрешения конфликтной ситуации к директору школы. 

7.2. Пользователи школьной библиотеки обязаны: 

а) соблюдать правила пользования школьной библиотекой; 

б) бережно относиться к произведениям печати (не вырывать, не загибать страниц, не делать в книгах подчеркивания, пометки), иным документам на различных носителях, оборудованию, инвентарю; 

в) поддерживать порядок расстановки документов в открытом доступе библиотеки, расположения карточек в каталогах и картотеках; 

г) пользоваться ценными и справочными документами только в помещении библиотеки; 

д) убедиться при получении документов в отсутствии дефектов, а при обнаружении проинформировать об этом работника библиотеки. Ответственность за обнаруженные дефекты в сдаваемых документах несет последний пользователь; 

е) расписываться в читательском формуляре за каждый полученный документ (исключение: обучающиеся 1-4 классов); 

ж) возвращать документы в школьную библиотеку в установленные сроки; 

з) полностью рассчитаться с школьной библиотекой по истечении срока обучения или работы в школе. 

7.3.Порядок пользования школьной библиотекой:

а) запись в школьную библиотеку обучающихся производится по списочному составу класса, педагогических и иных работников школы - в индивидуальном порядке, родителей (иных законных представителей) обучающихся - по паспорту; 

б) перерегистрация пользователей школьной библиотеки производится ежегодно; 

в) документом, подтверждающим право пользования библиотекой, является читательский формуляр; 

г) читательский формуляр фиксирует дату выдачи пользователю документов из фонда библиотеки и их возвращения в библиотеку. 

7.4. Порядок пользования абонементом:

а) пользователи имеют право получить на дом из многотомных изданий не более двух документов одновременно; 

б) максимальные сроки пользования документами: 

- учебники, учебные пособия - учебный год; 

- научно-популярная, познавательная, художественная литература - 14 дней; 

- периодические издания, издания повышенного спроса - 7 дней; 

в) пользователи могут продлить срок пользования документами, если на них отсутствует спрос со стороны других пользователей. 

7.5. Порядок пользования читальным залом:

а) документы, предназначенные для работы в читальном зале, на дом не выдаются; 

б) энциклопедии, справочники, редкие, ценные и имеющиеся в единственном экземпляре документы выдаются только для работы в читальном зале. 

